FORMULARIO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS - PASTA FUNCIONAL
I- Documentos de apresentagdo obrigatdria:

Carteira de identidade (RG);

CPF — Cadastro de Pessoas Fisicas;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
PIS/PASEPY/NIT com comprovante;

Titulo de eleitor e certiddo de quitagdo eleitoral;

Certiddo de nascimento ou de casamento ou de acordo com o caso (vilvo, separado judicial ou
consensualmente ou divorciado) do servidor;

Comprovante de endereco residencial preferencialmente em nome do servidor publico, emitido nos ultimos 60
(sessenta) dias, tal como conta de energia elétrica, agua, telefone, entre outros;

Certificado de escolaridade (no minimo o exigido pelo cargo/funcdo/emprego);

Holerite pagamento (ultimo pagamento);

Informacdo bancdria: banco, agéncia e nimero da conta onde é realizado o pagamento;

QUANDO FOR O CASO:

Declaracdo de unido estdvel;

Certiddo de nascimento ou Carteira de identidade (RG), dos filhos menores;
Certiddo de nascimento ou Carteira de identidade (RG) acompanhado de Certiddo Judicial, quando houver, de
dependentes, tutelados, curatelados ou menor sob a guarda do servidor.

Il - Documentos de apresentagdo obrigatdria para casos especificos:

Declaragdo de Acumulo de Cargos (quando houver), formulario disponivel no site da Prefeitura;

Registro em entidade de classe profissional, quando exigido como requisito do cargo/emprego/funcdoe
comprovacdo de sua regularidade;

CNH — Carteira Nacional de Habilitagdo, obrigatdrio para ocupantes de cargo/emprego/fungdoque exijam esse
documento;

Certificado ou Carteira de Reservista ou dispensa de incorporag¢do, quando do sexo masculino
Documentos de apresentacao facultativa:

Ato administrativo de admissdo/nomeacdoe posse;

Ato administrativo da designacdo para substituicdode cargo efetivo;

Ato administrativo de cessdo do servidor a outro poder ou esfera de governo;

Ato administrativo de concessdode licenca afastamento do servidor;

Ato admitrativo proveniente de reintegragao, reversdo, acesso, promog¢ao, readaptagdo e outros
Edital de convocagdo para assumiro cargo/empregoocupado;

Registro em entidade de classe profissional

Certificado de escolaridade: pés-graduacdo especializacdao, MBA, Mestrado, Doutorado.

>N&o serdo aceitos para fins de recadastramentodocumentos rasurados ou ilegiveis.

>0s documentos apresentados serdo digitalizados, a fim de serem utilizados na construgdo de um acervo funcional eletrnico e continuo.

Check-list

>Na auséncia de algum documento exigido nos incisos | e Il do caput deste artigo, o recadastramento n3o serd realizado, devendo ser reagendado dentro

do prazo limite estabelecido no cronograma de trabalho

>A Comissdo Especial poderad solicitar a todos aqueles que tenham por obrigagdo participarem do recadastramento, outros documentos originais e

informagdes que sejam necessarios para esclarecimento de situagéesespecificas
>Ndo serd permitido o recadastramento por procuragdo ou representagdo, salvo nos casos disciplinados neste Decreto.

PROTOCOLO DE ENTREGA

NOME SERVIDOR: MATRICULA:
DATA DA ENTREGA: / / HORARIO DA ENTREGA:
RECEBIDO POR: LOCAL:
REAGENDADO PARA: / / LOCAL:

PROTOCOLO DE ENTREGA
NOME SERVIDOR: MATRICULA:
DATA DA ENTREGA: / / HORARIO DA ENTREGA:
RECEBIDO POR: LOCAL:

REAGENDADO PARA: / / LOCAL:




